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PRAVILNIK o kućnom redu
__________________________________________________________________________________________________________


 IZ  PRAVILNIKA 
 o kućnom redu

I. PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA U ŠKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU
Članak  5.

U prostoru Škole zabranjeno je:

· promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

· pušenje

· nošenje oružja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi

· pisanje po zidovima i inventaru škole

· bacanje izvan koševa za otpatke papira, žvakaćih guma i sl.

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja 

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja

-
učenicima dovoditi strane osobe u prostorije Škole bez odobrenja ravnatelja

-
svim osobama dovoditi životinje u prostorije i okoliš Škole, osim uz odobrenje ravnatelja

-
nedopušteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih učenika i učitelja
Članak 6.

Učenici mogu boraviti u Školi:

· u vrijeme određeno za nastavu i ostale oblike odgojno obrazovnog rada
· u zajedničkom prostoru Škole u vrijeme kad čekaju nastavu ili polazak autobusa

· u suprotnoj smjeni ako imaju izbornu nastavu, izvannastavne ili izvanškolske aktivnosti

Članak 7.

Učenik je dužan:

-
doći u Školu najkasnije 5  minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 10 minuta nakon završetka školskih obveza ili do polaska autobusa

· redovito pohađati nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada

· čuvati školsku imovinu kao i privatnu imovinu učenika, nastavnika i drugih radnika škole

· sudjelovati u radu vijeća učenika
· pridržavati se odredaba kućnog reda, drugih akata i odluka škole
· izvršavati naloge ravnatelja, razrednika, i učitelja i stručnih suradnika
· u školi, na javnom mjestu i u međusobnim odnosima s djelatnicima škole, učenicima i drugim osobama, postupati i ponašati se prema pravilima lijepog ponašanja i kulturnog ophođenja,

· održavati čiste  i uredne  prostore Škole

· dolaziti u Školu primjereno odjeven što isključuje izazovno odijevanje i dekoltirane majice i sl., bez šminke i pirsinga, 
· po dolasku u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu
Članak 8.

Na znak za početak nastave učenici trebaju biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad. Radno mjesto za učenike određuje razrednik ili predmetni učitelj (može u dogovoru s učenicima). Učenik može svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuštenje razrednika ili predmetnog učitelja.

Članak 9.
Učenici ne smiju bez dopuštenja izostajati, kasniti na sat ili napustiti nastavu. U slučaju kašnjenja treba se javiti dežurnom radniku (portiru/domaru ili spremačici), tiho ući u učionicu i ispričati se učitelju. 
Za dopuštenje za odlazak iz Škole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga treba se obratiti učitelju (predmetnom), razredniku ili stručnom suradniku te prije odlaska obavijestiti učenikova roditelja.

Članak 10.
Učenik može izostati s nastave po odobrenju:

-
 predmetnog učitelja s njegova sata

-
 razrednika (do tri dana)

-
 ravnatelja (do sedam dana)

-
Učiteljskog vijeća (više od sedam dana)

-
 za višednevni izostanak učenika roditelj treba podnijeti pismeni zahtjev Učiteljskom vijeću

Članak 11.
 Ako učenik izostane zbog bolesti ili drugog opravdanog razloga, roditelji moraju odmah, a najkasnije u roku 2 dana obavijestiti razrednika o razlogu izostanka.

Članak 12.
Izostajanje i kašnjenje na nastavu učenici su dužni opravdati ispričnicom

Jednodnevni izostanak opravdava roditelj, a za više dana potrebna je liječnička ispričnica, koju u roku tjedan dana potvrđuje roditelj. U iznimnim slučajevima uvažava se pismena ispričnica roditelja.

Članak 14.
Učenici se kreću školskim prostorijama hodajući tako da ne dovode druge učenike i/ ili sebe u opasnost.

Mirno ulaze u svoju učionicu najmanje 5 minuta prije početka nastave.

U slučaju da je učionica zaključana, u miru i redu čekaju učitelja ili redar potraži dežurnog učitelja.         

U učiteljev kabinet učenici ulaze zajedno s učiteljem.

Ne smiju bez dopuštenja ulaziti u zbornicu, ravnateljev ured, tajništvo ili učionice drugih razrednih odjela.

Članak 18.
Ponašanje učenika tijekom nastave:
-
 u učionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

-
ne smiju bez dopuštenja razgovarati, šaptati, dovikivati se, prepirati, šetati po razredu i sl.

-
kad želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a učenik, kojega je učitelj prozvao, dužan je ustati ili postupiti prema zahtjevu učitelja

-
tijekom sata ne smije koristiti mobitel, (bez dopuštenja) i sl., u protivnom će mu biti oduzeti i predani razredniku (vratiti roditelju).
Članak 21.
Kod napuštanja učionice učenici moraju ponijeti svoje stvari.Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.

Članak 22.
U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara - određuje ih razrednik prema abecednom redu

Redari:

·  prije početka nastave, pregledaju učionicu i o uočenim nepravilnostima ili oštećenjima izvješćuju  predmetnog učitelja ili dežurnog učitelja
· pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti predmetnog učitelja na nastavi

· na početku svakoga nastavnog sata prijavljuju učiteljima nenazočne učenike
· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti predmetnog učitelja na nastavi

· izvješćuju učitelja o nađenim predmetima (knjige, bilježnice, olovke, odjeću, nakit i sl.) i odnose ih  portiru/domaru ili stručnoj službi Škole
· za vrijeme malih odmora jedan od redara dužan je biti u učionici, pratiti ponašanje učenika i u slučaju potrebe obavijestiti dežurnog učitelja, razrednika ili predmetnog učitelja

· nakon završetka nastave posljednji napuštaju učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uočenim oštećenjima izvješćuju predmetnog učitelja, domara  ili dežurnog učitelja.

Članak 23.
Ponašanje učenika u sportskoj dvorani:
-
 za nastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odjeća i obuća prema uputama predmetnog učitelja

· prije početka sata tjelesno-zdravstvene kulture  učenici viših razreda u miru čekaju učitelja u hodniku prije dvorane

-
odjeću ostavljaju u svlačionici, a vrijedne predmete prema uputi učitelja

-
 nakon odlaska s nastave svlačionice moraju ostati uredne i čiste

-
učenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vježbanje bez nazočnosti učitelja ili njegova odobrenja

Članak 26.
Učitelji su se dužni pridržavati Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i Pravilnika o ocjenjivanju.

Učitelji su dužni doći na vrijeme kako bi otvorili svoju učionicu ili kabinet 10 minuta prije početka nastave da bi se učenici mogli na vrijeme pripremiti za sat.

Tijekom dana provjeravati stanje inventara i izgled svoje učionice i moguća nastala oštećenja prijaviti u tajništvo Škole.

Nakon završenog sata ili nastave razrednu knjigu odlaže je na predviđeno mjesto u zbornici.

Evidentirati svako kašnjenje učenika.
Članak 27.
Učitelji i ostali djelatnici su dužni o svojim izostancima i zakašnjenjima obavijestiti ravnatelja. Izostanke su dužni opravdati liječničkom potvrdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.
Članak 28.
Zabranjeno je za vrijeme nastave kazniti učenika udaljavanjem sa sata. (Ako se učenika mora udaljiti sa sata, ali ne za kaznu - uputiti liječniku i sl. - učenik mora biti zbrinut).

Zabranjeno je slati učenike izvan Škole bilo kojim povodom.

Za vrijeme sata učitelj ne smije:

· neopravdano napuštati učionicu i učenike ostavljati same
· koristiti mobitel  i druge slične aparate za vrijeme nastave
Članak 29.
Razrednik je dužan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.

Ako nijedan roditelj ne može doći u predviđeno vrijeme, razrednik će predložiti i dogovoriti drugi termin koji odgovara i roditelju i razredniku.

Razrednik ili učitelj dužan je osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan razgovor s roditeljem.

Djelatnici Škole dužni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Školi odnositi s uvažavanjem i poštivanjem.

Članak 31.
U Školi za vrijeme rada dežuraju učitelji i tehničko osoblje Škole.
Raspored, trajanje i obveze dežurnih učitelja određuje ravnatelj. 

Raspored dežurstva tehničkog osoblja određuje tajnica, a obveze i trajanje određuje ravnatelj.

II. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA

Članak 32.
Za vrijeme boravka u Školi i izvan nje učenik je dužan odnositi se prema drugim učenicima s uvažavanjem i poštivanjem različitosti.

Članak 33.
U međusobnim odnosima učenici:

· trebaju pružati pomoć drugim učenicima Škole
· trebaju dati primjeren savjet drugim učenicima u skladu s njihovim interesima
· dužni su omogućiti drugim učenicima da iznose svoje mišljenje
· trebaju informirati druge učenike o događajima u Školi
· ne smiju ometati druge učenike u učenju i praćenju nastave
· mogu predlagati osnivanje učeničkih udruga
· trebaju poštovati i njegovati spolnu ravnopravnost

· mogu predlagati ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetničkih, športskih i drugih sadržaja
Članak 34.
Učenik je dužan pridržavati se dogovorenih pravila Škole o ponašanju jednih prema drugima:

-
 prihvaćamo i one koji su drugačiji

-
 koristimo se rječnikom koji nikoga ne vrijeđa

-
 probleme i sukobe rješavamo razgovorom i dogovorom

-
pomažemo drugima koliko možemo kad vidimo da im je pomoć potrebna ili tražimo pomoć odraslih

-
družimo se i s onima koje se obično izostavlja

Članak 35.
Zabranjen je svaki oblika nasilja među učenicima:
-
rugati se drugim učenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati, dobacivati uvredljive riječi i komentare, uzimati ili/i uništavati tuđe stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati da čini ono što ne želi, prijetiti, udarati, zanemarivati i isključivati iz skupine
-     koristiti se elektroničkim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopušteno objavljivanje tuđih snimki i slično

III. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA I DJELATNIKA ŠKOLE
Članak 36.
Pri dolasku u Školu učenik ljubazno pozdravlja sve djelatnike (uključujući učitelje koji mu ne predaju, ravnatelja, tehničko osoblje i stručne suradnike).

U obraćanju svim učiteljima koristi pristojan rječnik i odnosi se prema njima s uvažavanjem i poštivanjem.

Članak 37.
Učitelji i drugi djelatnici Škole se u obraćanju učenicima koriste prikladnim rječnikom kojim izražavaju uvažavanje njihovih različitosti, prihvaćanje, potporu, ohrabrenje, usmjeravanje i vođenje njihova ponašanja. Odzdravljaju učenicima kad ih oni pozdrave.

Članak 38.
Razrednik, učitelj, stručni suradnik i ravnatelj mogu dogovoriti individualni razgovor s učenikom. Dužan je osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora. Razgovor može dogovoriti u vrijeme koje odgovara njemu i učeniku - izvan nastavnog sata. 
Tijekom razgovora se treba pridržavati Etičkog kodeksa Škole.
Članak 39.
 Učenici mogu u pojedinim predmetima tražiti pomoć, savjet ili objašnjenje predmetnog učitelja, a učitelji su dužni u toku nastavnog procesa pomoći učenicima.

Članak 40.
Imenik učenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo učitelji ili učenici razrednih odjela koje za to odrede razrednici. Ostalim učenicima nije dopušteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik učenika.

Nikome nije dopušteno iznošenje imenika učenika i dnevnika rada izvan Škole.

IV. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

.

Članak 47.

Dužnost je djelatnika, učenika i svih osoba koje borave u Školi skrbiti o imovini Škole prema načelu dobroga gospodara.

Članak 48.

Djelatnici i učenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svi učenici i djelatnici Škole dužni su obavijestiti dežurnog učitelja, tajnika ili ravnatelja, a na područnoj školi voditelja, o nađenim oštećenjima u učionici i prijaviti štetu.

Članak 49.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.

Članak 50.

Kod napuštanja školskog prostora djelatnici i učenici trebaju ponijeti svoje stvari. Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka 1. ovoga članka tijekom njihova boravka u Školi.

Članak 51.

Djelatnici i druge osobe odgovorne su za štetu koju učine na imovini Škole prema Zakonu o obveznim odnosima.
Članak 52.
U slučaju da učenik nasilnim ponašanjem nanese štetu školskoj ili privatnoj imovini primijenit će se Pravilnik o pedagoškim mjerama.

V. KRŠENJE KUĆNOG REDA
Članak 53.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i učenika Škole.

Članak 54.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

Učenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Škole (pedagoške mjere).

Članak 55.

Kad osobe koje nisu učenici i djelatnici Škole za vrijeme boravka u Školi teže krše Kućni red, dežurni učitelj ili ravnatelj treba ih udaljiti iz prostorija Škole, a ako se usprotive, pozvati policiju.
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