Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli
(,,Narodne novine", br. 87/08. 86/09,92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12. 126/12, 94/13,
152/14.,7/17., 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23.) te &lanka 62. Statuta Osnovne skole Trilj,
Skolski odbor Osnovne $kole Trilj nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijecu, Vijeéu

roditelja i Vijeéu udenika, a na prijedlog ravnatelja na sjednici odrZanoj 6. listopada 2025.
godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o kuénom redu Osnovne gkole Trilj, Trilj (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju
se:
* pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
o pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru, virtualnom $kolskom
prostoru, kod ostvarivanja nastave izvan $kole (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije
idr.)
* pravila medusobnih odnosa ucenika i pravila medusobnih odnosa ucenika, roditelja i
djelatnika Skole
* izostanci ucenika i njihovo opravdanje
* radno vrijeme
® postupanje prema imovini
* pravila za sigurno i primjereno koristenje digitalnih tehnologija
» fkrSenje odredaba Pravilnika
* druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima i u virtualnom $kolskom prostoru gdje se u odredenom vremenu odvija odgojno
obrazovni proces i aktivnosti koje organizira Skola.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj Skole je duzan upoznati djelatnike s odredbama ovog Pravilnika.
(2) S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
(3) Pravilnik vrijedi za mati¢nu i njezine podruéne 3kole u Kofutama, Grabu, Velicu,
Vedrinama, Caporicama, Ugljanima i Bisku.



(4) Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Skole te na
vidljivom mjestu kod ulaznih vrata Skole.
Clanak 4.
Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na muske
i Zenske osobe.

2. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U
SKOLU I DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ugenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
sluCajevima, o emu odluduje ravnatelj Skole.
SluZbeni ulaz u Skolu je iz ulice Poljicke Republike (za MS)

Clanak 6.
Ravnatelj i djelatnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati

odgovarajuée mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleZnog
ministarstva i internim aktima.

Clanak 7.
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika provode se:

* kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene
mjere, nacin i izvrSitelji provedbe

* odredivanjem ulazaka i izlazaka uéenika tijekom odmora ucenika

* obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu,
osim u opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogué ulazak u Skolu prema
odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od strane ravnatelja

* kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti

* suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lijecnickim timovima i drugim
relevantnim dionicima

* drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima,
uputama i obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 8.
(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s udenicima obavljaju ucitelji u
skladu s odlukom o tjednom i godi§njem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.
(2) Mjesto, trajanje i raspored dezurstava utitelja odreduje ravnatelj.
(3) Raspored dezurstava ugitelja objavljuje se na oglasnoj plo&i Skole.



Clanak 9.
Osim dezurstva iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika poslove dezurstva prema potrebi obavlja i
tehni¢ko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored
dezurstva.

Clanak 10.
Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zastitu i spaSavanje.

3. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU TE VIRTUALNOM SKOLSKOM PROSTORU

Clanak 11.
(1) Unutarnji $kolski prostor obuhvaca sve prostorije u Skolskoj zgradi ukljucujuéi i Skolsku
dvoranu.
(2) Vanjski $kolski prostor obuhvaéa 3kolsko igraliSte, kolski vrt i ulazni plato (gornji i
donji).
(3) Vanjskim $kolskim prostorom smatra se i mjesto izvodenja terenskog Skolskog rada,
izvanuCionicka nastava, izvanskolskog posjeta i aktivnosti udenika i uCitelja, natjecanja i
nastupa za Skolu te humanitarne i druge drustvene akcije u javnosti u ime Skole za vrijeme
odvijanja te aktivnosti, ukljuéujuéi i boravak u prijevoznom sredstvu (sva mjesta na kojima se
odvija odgojno-obrazovni rad).
4) Virtualnim Skolskim prostorom smatra se sluzbena Skolska web stranica, sva sluzbena
Skolska mjesta na dru$tvenim mreZama te svako mreZno mjesto na kojem se udenici i
djelatnici Skole javljaju kao njeni sluZbeni predstavnici (Teams, Padlet, Facebook stranica,
Instagram, i sl.).

Clanak 12.
(1) Djelatnici i udenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

(2) Roditelji/skrbnici i druge osobe koje borave u Skoli duZne su se uljudno odnositi prema
svim djelatnicima Skole i udenicima.

Clanak 13.
U prostoru Skole zabranjeno je:

* promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

® puSenje odnosno konzumacija nikotinskih i bez nikotinskih proizvoda

® psovanje

® pisanje po zidovima i inventaru Skole

* bacanje papira, Zvakaéih guma i slicno izvan koseva za otpatke

* unoSenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari i slicno
® unoSenje i konzumiranje energetskih napitaka



* unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

® noSenje oruzja

* unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora

* na Skolskom igralistu i u dvorani penjanje po ogradi, viesanje o koseve i branke

* konzumiranje hrane i napitaka u uc¢ionicama, §kolskoj dvorani i na vanjskom igraliStu
osim uz prethodno dopustenje ucitelja

® igramje igara na srecu i sve vrste kartanja

® trganje i unistavanje sa Skolskih panoa

® unoSenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja

® bez odobrenja ravnatelja dovesti ucenike druge Skole i druge osobe

e dovodenje Zivotinja u prostorije i okolis Skole osim u iznimnim slucajevima ako je to u
svrhu odgojno-obrazovnog rada i uz posebno odobrenje ravnatelja te u slucaju psa
vodic¢a kojemu je zbog opravdanih razloga dozvoljen ulazak u Skolu bez posebnog
odobrenja ravnatelja

* svi oblici psihickog, fizickog, verbalnog i elektronickog nasilja te drugi oblici
neprimjerenog ponasanja.

* promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici predstavnici turistickih
agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz prethodnu najavu i
suglasnost ravnatelja. U pravilu promotori i akviziteri izdavackih kucéa te samostalni
nakladnici, propagandne materijale ostavijaju na uvid ravnatelju.

Clanak 14.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlateno fotografiranje, audio-snimanje, video-
snimanje i bilo koji oblik izravnog prenoenja audio, video ili audio-video materijala
nastavnog procesa bez znanja i odobrenja ovlastenih osoba.

Clanak 15.
(1) U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.
(3) Osobe koje se ponasnju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga Clanka treba upozoriti na
neprimjerena ponalanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu€aju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.
(4) Utenicima koji se ponaSaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga Clanka izriu se pedagoske
mjere odnosno postupa se u skladu s propisima.



Clanak 16.
(1) Ucenik je duzan:
e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
® uvaZavati i poStovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno,
* njegovati humane odnose medu ucenicima, uciteljima i drugim radnicima Skole,
 odrzavaii Cistima i urednima prostore Skole,
e dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu,
® mirno u¢i u uCionicu nakon dopustenja predmetnog ucitelja najmanje pet minuta prije
pocetka nastave i pripremiti se za rad,
® Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih ucenika i radnika Skole,
e postovati pravila Skolskog Zivota i rada,
® Cuvati i oplemenjivati §kolski okolis,
* ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u
razredu ili Skoli.
(2) Ucenici su duZni drugim uéenicima pruziti kolegijalnu pomoé, odsutne uéenike uputiti u
sadrZaj rada i obveze na dan njihova izostanka.

Clanak 17.

(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, skakati i
Setati po razredu niti Zvakati Zvakaéu gumu. Ugenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba
svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(2) Ucenik kojega je ugitelj prozvao, duzan je dati odgovor na primjeren nadin.
(3) Utitelje, struéno pedagosku sluzbu, ravnatelja kao i sve odrasle osobe koje ulaze ili izlaze
iz udionice ucenici pozdravljaju ustajanjem na svom radnom mjestu.
(4) Ugenici ne smiju koristiti mobitele, pametne satove, prijenosna radunala, tablete, mp3 ili
mp4 uredaje, elektroni¢ne igrice i druge slitne mobilne komunikacijske ili elektronicke
uredaje u prostoru Skole.
(5) Za vrijeme boravka u Skoli, odnosno za vrijeme nastave i odmora zabranjeno je koristenje
svih navedenih uredaja iz stavka 4. osim u sluaju izri¢itog dopustenja u¢itelja ili uz dozvolu
struénog suradnika odnosno ravnatelja Skole
(6) U slucaju koristenja navedenih uredaja, iste ée ugitelj ili struéni suradnik oduzeti te
obavijestiti roditelja. Uredaj ¢e uditelj ili struéni suradnik zadrzati do dolaska roditelja.
Ukoliko ugitelj mora napustiti Skolu, mobitel predaje stru¢noj sluzbi.
(7) Neovlasteno koristenje navedenih uredaja biljeZi se u pedagosku dokumentaciju.
(8) Zabrana koriStenja elektroni¢kih uredaja ne odnosi se na uéenike koji ih zbog zdravstvenih
razloga moraju imati ukljudene, a o ¢emu roditelj dostavlja pisanu izjavu/potvrdu lije¢nika
(obiteljskog lije¢nika, $kolskog lijeénika).
(9) Uéenicima nije dopusteno: ‘
* punjenje mobilnih komunikacijskih ili elektronickih uredaja u ucionicama,
® fotografiranje i snimanje unutar Skole i objavijivanje snimljenih sadrZaja na internetu,

osim ako za objavijivanje postoji dozvola uéitelja, ravnatelja ili roditelja
* objavijivanje uvrjedljivih i ponizavajuéih sadriaja
* objavijivanje i dijeljenje sadrZaja koji naruSavaju ugled ucenika, djelatnika Skole i Skole



* objavijivanje i dijeljenje nastavnih materijala kojima se provjerava usvojenost ishoda i
koji rezultiraju ocjenom (testovi, radni listiéi, projekti...)

* vrijedanje, uznemiravanje, Sirenje mrinje i nesnosljivosti i drugi oblici nasilja prema
drugim korisnicima interneta,

* spajanje na interneisku mreZu tijekom nastave bez dozvole ucitelja.

(10) Ucenicima nije dozvoljeno u $kolu donositi igratke u bilo kojem obliku, igre 1 ostale

zabavne materijale (npr. sli¢ice) osim uz prethodno dopustenje ugitelja.

(11) Zabranjeno je ometanje ucitelja za vrijeme odrZavanja nastave i drugih oblika odgojno

obrazovnog rada te ometanje drugih udenika u udenju i praéenju nastave.

Clanak 18.

(1)Ucenici moraju dolaziti na nastavu primjereno i pristojno odjeveni. Brigu o odijevanju
uCenika treba voditi roditelj odnosno skrbnik.
(2) Neprimjerenim odijevanjem smatraju se:

* prozirne, kratke majice, majice s naramenicama, kao i majice, koSulje i haljine koje

otkrivaju ramena, trbuh i leda
* hlace, suknje i haljine kraée od razine koljena
* lajice osim u kombinaciji s haljinom ili tunikom ili tijekom nastave Tjelesne i
zdravstvene kulture

* poderana odjeca u vidu modnog izricaja

e pripijena odjeéa

* odjeca s neprimjerenim natpisima

* obuca koja nije privezana oko pete (japanke, slape i sl. )
(3) Za vrijeme boravka u Skoli ne smiju se nositi sunéane naocale, kape, $eSiri i sliéna
pokrivala za glavu.
(4) Ne dopusta se upotreba dekorativnih kozmeti¢kih sredstava, bojanje kose, lakiranje i
ugradnja/umetanje noktiju, piercinga i tetovaZa (trajne ili privremena).
(5) Navedena pravila primjerenog odijevanja primjenjuju se tijekom odvijanja svih oblika
nastavnog rada.
(6) Ukoliko djelatnik Skole primijeti da udenik dolazi u Skolu neprimjereno odjeven o tome
¢e, nakon upozorenja, obavijestiti roditelje, odnosno skrbnike ucenika. U sluéaju dolaska
ucenika sa Sminkom potrebno je uputiti udenika na uklanjanje iste u $kolskom toaletu prije
dolaska na nastavu te o svemu obavijestiti roditelja odnosno skrbnika.

Clanak 19.
(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedeée zadatke:
* pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva
i pomagala,
* prijavijuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike,
* prijavijuju dezurnoj osobi ili strucnoj sluzbi skole nenazocnost ucitelja na nastavi,
* izvieSéwu o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odje¢u, nakit i slicno) odnose na za to odredeno mjesto u Skoli,



® izvjeS¢uju predmetnog ucitelja o ostecenjima koja su zatecena po ulasku u razred,

* nakon zavrSetka nastave posliednji napustaju ucionicu uz prethodnu provieru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uocenim
ostecenjima izvjeScuju predmetnog ucitelja.

(3) UCenika koji se ne pridrZava reda, redar je duZan prijaviti dezurnom uéitelju.

Clanak 20.
(1) Uenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne &initi
nista Sto bi ometalo priredbu-izvodade programa i posjetioce.
(2) UCenici se moraju ponaSati primjereno i pristojno na svim mijestima izvanudioni¢ke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjeStajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red i/ili druge propise
objekta u kojem borave.
(3) Za ponaSanje ucenika odgovorni su svi ugitelji u pratnji.

Clanak 21.
Za vrijeme trajanja izvanu¢ionitke nastave (kole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) uenici
su obvezni disciplinirano izvr§avati upute ugitelja - voditelja puta i pratitelja te se bez njegove
dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

4. PRAVILA O MEPUSOBNIM ODNOSIMA UCENIKA I ODNOSIMA
UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
U medusobnim se odnosima uéenici:
* trebaju ponaSati kulturno i prijateljski prema drugim u&enicima Skole
* trebaju pruZati pomoc¢ i dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu s njihovim
mogucnostima
* duzni su omoguditi drugim udenicima iznoenje svog misljenja
* trebaju informirati druge u€enike o dogadajima u Skoli
* ne smiju ometati druge uéenike u u€enju i praéenju nastave
* trebaju poStovati spolnu ravnopravnost i druge razliditosti.

Clanak 23.
Medusobne sporove ulenici ne smiju rjeSavati svadom i fizi¢kim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina 1 sli¢no. U sluéaju medusobnog spora uéenici su duzni zatraziti pomo¢
razrednika, predmetnog ugitelja ili struénog suradnika.

Clanak 24.
(1) Ucenici su duzni kulturno se odnositi prema uciteljima i drugim djelatnicima Skole te
pozdraviti djelatnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uenici trebaju dati prednost starijim osobama.



Clanak 25.
(1) Ucenici smiju samo uz dopustenje uéitelja ili drugih djelatnika Skole ulaziti u zbornicu,
ured ravnatelja, tajnika, raunovode, struénih suradnika i kuhinju.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti uéitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog
koje je doSao, moZe obaviti uz odobrenje uéitelja.
(3) Ucenicima nije dozvoljen pristup u kotlovnicu.

Clanak 26.
(1) Utitelj ne smije za vrijeme nastave udenika poslati izvan u¢ionice u svrhu kaZnjavanja.
(2) Ucenici ne smiju bez dopustenja uditelja napustati utionicu za vrijeme trajanja nastavnog
sata.
(3) UCenici za vrijeme nastave ne smiju napustati prostor Skole bez dopustenja predmetnog
uditelja, razrednika ili struéne sluzbe Skole i roditelja.
(4) U slu€aju kada ucenik ometa nastavu u tolikoj mjeri da onemogucava daljnji rad, ucitelj
udenika upuéuje struénoj sluZbi Skole.

5. IZOSTANCI UCENIKA (ispri¢nice, opravdanja)

Clanak 27.
Izostanak ucenika s nastave obvezno je opravdati dostavljanjem razredniku lije&nicke
ispri¢nice, ispri¢nice nadleZne institucije, roditelja/skrbnika najkasnije u roku od deset (10)
dana od povratka udenika na nastavu. U protivnom ¢e se izostanak udenika smatrati
neopravdanim. Razrednik moZe iznimno opravdati izostanke naknadno i nakon deset radnih
dana, ako su roditelji/skrbnici bili u nemoguénosti kontaktirati Skolu, o ¢emu trebaju imati
valjani dokaz.
UCenici ¢iji roditelji/skrbnici ne opravdaju izostanke s nastave u roku od deset (10) radnih
dana dobit ¢e neopravdane sate.
Iako je navedeno da izostanke opravdava roditelj/skrbnik osobno, uenik moze i sam donijeti
ispriénicu.
Svi sati koji se pokuSaju opravdati krivotvorenom lije¢nickom potvrdom nece biti ispri¢ani, a
krivotvorene potvrde prijavit e se stru¢noj sluzbi Skole.

Clanak 28.
Opravdanim izostancima smatra se bolest u¢enika, smrtni slu¢aj u obitelji, iznimne potrebe u
¢uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji.
isl.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrava druge obveze Skola ée zatraZiti od
roditelja/skrbnika objagnjenje o razlozima ucenikovog neizvriavanja obveza.
Ukoliko roditelj/skrbnik u roku sedam (7) dana od dana primitka pisane obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena $kolska tijela duzna su protiv uenika pokrenuti
postupak za izricanja pedagoskih mjera.
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak tri (3) dana uzastopce ili
pet (5) dana s prekidima tijekom jednog mjeseca.



Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak tri (3) dana uzastopce ili
pet (5) dana s prekidima tijekom jednog mjeseca.

Clanak 29.
(1) Roditelj/skrbnik moZe kontaktirati sa $kolom (razrednikom, uditeljem, stru¢nim
suradnikom, ravnateljem ili drugom sluZbenom osobom) osobno (uz dogovor), telefonski
(sluZbeni telefon) ili putem elektronske poste.
(2) Strogo je zabranj ena zlouporaba telefonskog ili elektroni¢kog kontakta sa Skolom.
(3) Djelatnici Skole imaju pravo odbiti dati roditelju/skrbniku ili stranci informacije preko
telefona ili elektronske poste ako procijene da za to postoje opravdani razlozi.
(4) Roditelji ili skrbnici dolaze u $kolu prema rasporedu informacija, roditeljskih sastanaka i
drugih oblika organiziranog boravka i aktivnosti u dogovoru s razrednicima, ugiteljima i
upravom Skole.
(5) Roditeljima/skrbnicima i posjetiteljima nije dozvoljen ulazak u ugionice, osim kada je za
njih organiziran roditeljski sastanak, informacije, radionice ili neki drugi planirani oblik
aktivnosti.
(6) Nije dozvoljeno zadrzavanje roditelja i udenika u $kolskom dvoristu za vrijeme trajanja
nastave u Skoli kako bi se nastavni proces neometano odvijao.

6. RADNO VRIJEME

Clanak 30.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godidnjim planom i programom rada
Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutu Skole.
Radno vrijeme mati¢ne Skole je od 7:00 do 16:00.
Radno vrijeme podruénih $kola:

e Podrucna Skola Kosute: 7:00 do 19:00,

* Podrucna Skola Grab: 7:00 do 16:00,

e Podrucna Skola Velié: 7:30 do 14:00,

o Podrucna Skola Vedrine: 7:30 do 14:00,

* Podrucna $kola Caporice:  7:30 do 14:00,

* Podrucna Skola Ugljane: 7:00do 13:30,

* Podrucna Skola Bisko: 7:30 do 14:00.
Skole ujutro otvaraju spremacice. Domari i spremadice pregledavaju stanje prije podetka
nastave, a o eventualnim problemima odmah izvje$éuju ravnatelja, tajnika ili voditelja
podruénih $kola.
Na kraju radnog dana $kole zatvaraju spremacice, koje su odgovorne da su svi prostori uredni,
Cisti 1 pravilno zakljudani.
Izvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljuCati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 31.

Djelatnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Djelatnici ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.



U slucaju sprijeCenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.

NacCin evidencije radnog vremena vodi se u skladu s pravilnikom koji donosi ministar
nadleZan za rad.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika i voditelja ratunovodstva u

svezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda i mreZnoj stranici
Skole.

Clanak 32.
(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno- obrazovnog rada.
(2) Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije deset minuta prije podetka nastave, a u Skolu
ulazi na znak zvona. Ulazak u zgradu odvija se bez galame i guranja. Ugenici disciplinirano
odlaze pred svoje u¢ionice i &ekaju ugitelja da im dozvoli ulazak u udionicu.
(3) U slucaju nevremena udenici se pustaju u $kolsku zgradu i ¢ekaju znak zvona u atriju.
(4) Pocetak sata izborne nastave ili neke druge aktivnosti u suprotnoj smjeni u€enici ¢ekaju u
atriju Skole.
(5) Uenik je duZan napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.
(6) Tijekom velikog odmora nadzor nad udenicima prvog razreda vrsi razrednik, odnosno
predmetni uditelj koji nastavu odrZava nakon velikog odmora, odnosno treéeg ili &etvrtog
sata. UCenici prvog razreda iz uionice u uionicu prelaze u pratnji ucitelja.
(7) UCenici putnici vrijeme &ekanja do odlaska na autobusa provode u Skolskoj knjiZnici, u
predvorju prizemlja Skole ili ispred Skole.
UCenici putnici te svi ulenici za vrijeme putovanja autobusom, mirno sjede na svojim
mjestima u autobusu 1 postuju pravila voZnje u autobusu.
(8) Utestalo neopravdano kasnjenje na sat povladi izricanje pedagoskih mjera u skladu s
odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.
Prije izricanja pedagoske mjere razrednik obavjeStava roditelja/skrbnika o udestalom
kaSnjenju uéenika individualnim razgovorom odnosno pisanim putem.

Clanak 33.
(1) U€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Nastavni sat traje 45 min.
(3) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
(4) Za vrijeme malih odmora uenici ne smiju napuStati unutarnji prostor Skole ili se
zadrZavati na hodnicima i atriju. Za odlazak u nuZnik trebaju se javiti predmetnom uéitelju.
(5) Za vrijeme velikog odmora u pravilu u€enici borave u vanjskom prostoru Skole osim u
slucaju loSeg vremena kada se preporucuje boravak u atriju Skole.
(6) Za vrijeme velikog odmora nije dozvoljeno napustanje vanjskog prostora Skole. Odlazak u
trgovine i pekare po uZinu nije dozvoljen. Ugenicima koji ne primaju $kolsku uZinu roditelji
su duzni unaprijed osigurati istu.
(7) U€enici mogu ostati u u&ionici za vrijeme velikog odmora uz dozvolu predmetnog uditelja



7. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 34.
Djelatnici, u€enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 35.
(1) Djelatnici i u€enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a uéenici uitelju ili domaru.

Clanak 36.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici (ravnatelj, ugitelji, struéni suradnici, administrativno i
pomocéno-tehnitko osoblje) su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne uredaje, stolna i prijenosna radunala te zakljucati radne prostorije.

Clanak 37.
(1) U€enici su duzni Guvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva,
(2) Ucenik koristi 8kolsku knjiznicu prema rasporedu rada knjiZnice.
Raspored rada $kolske knjiZnice nalazi se na vratima iste.
Knjige posudene u $kolskoj knjiznici udenik je obvezan Guvati i neosteéene pravodobno
vratiti na na¢in propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiznice.
Ukoliko u€enik osteti ili izgubi knjigu iz knjiznice, roditelj ili skrbnik je duZan kompenzirati
Stetu.

Clanak 38.
(1) Kad napustaju Skolski prostor djelatnici i udenici trebaju ponijeti svoje stvari.
(2) Ucenici i djelatnici Skole pronadene stvari, kojima nije utvrden vlasnik, predaju
predmetnom ugitelju ili spremadici koji ih, do pronalaZenja vlasnika, odlaZe na odredeno
mjesto u Skoli.

(3) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca udenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 39.
Ucenici i druge osobe odgovaraju i nadoknaduju Stetu koju uéine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.



8. PRAVILA ZA SIGURNO I PRIMJERENO KORISTENJE
DIGITALNIH TEHNOLOGIJA

Clanak 40.
(1) Ljudski i informacijski resursi smatraju se vaznim vrijednostima Skole, stoga je za sigurno
dijeljenje informacija potrebno uspostaviti pravila njihova koristenja kao i pravila za
ponaSanje njihovih korisnika.
(2) Pravila prihvatljivog koristenja odnose se na sve aspekte sigurnosti, a primjenjuju se na
cjelokupnu $kolsku radunalnu infrastrukturu (sva ratunala, mobilne i mreZne uredaje). Pravila
se odnose na sve osobe koje koriste $kolsku infrastrukturu ili uredaje i tehnologiju u
privatnom vlasni$tvu.
(3) Cilj pravila za sigurno i primjereno koriStenje digitalnih tehnologija je poveéanje
sigurnosti rada i u¢enja u koli.
(4) Skola moze usvojiti i druge dokumente kojima se definiraju pojedine tocke Pravila za
sigurno i primjereno koristenje digitalnih tehnologija.

Clanak 41.
Neprihvatljivim kori§tenjem smatra se svako koristenje racunala i radunalne tehnologije na
na¢in koji bi doveo do povrede zakona, propisa ili eti¢kih normi, a mogao bi izazvati
materijalnu ili nematerijalnu Stetu za u¢enike i djelatnike Skole.

Clanak 42.
(1) Za djelatnike i vanjske suradnike prihvatljivim koriStenjem interneta i mobilnih
tehnologija smatra se:
* komunikacija na internetu putem sluzbene elektronicke poste i na portalu Microsoft
365 Office
* pridrZavanja pravila o sigurnosti na internetu prilikom koristenja informacijsko-
komunikacijske tehnologije
* fotografiranje ucenika tijekom izvodenja odgojno-obrazovnog rada i njihovo
objavijivanje na mreznim stranicama skole samo uz pisanu suglasnost roditelja
e fotografiranje djelatnika Skole samo uz njihovu usmenu ili pisanu suglasnost
* koriStenje mobitela tijekom nastave samo u nuzdi, ukoliko Jje ugroZeno zdravije i
sigurnost ucenika, kad je potrebna hitna intervencija ili u svrhu odgojno-obraz. rada
* edukacija uCenika i roditelja o pravilnoj uporabi racunala i mobilnih uredaja u Skoli.

(2) Djelatnicima i vanjskim suradnicima nije dopusteno:

* stvaranje, prijenos i dijeljenje materijala koji je napravijen da bi izazvao
neugodnost,neprilike ili Sirio strahove; autorski zasticenih djela bez dozvole viasnika
prava; uvredljivog i ponizavajuéeg materijala

* objavljivanje fotografija ili videozapisa koji su nastali u Skoli, na izvanucionickoj
nastavi, izletima i ekskurzijama na privatnim profilima drustvenih mreza

® preuzimanje tudeg identiteta

* lazno predstavijanje bilo da se radi o koriStenju ra¢unala ili slanju poruka pod tudim
imenom



povreda privatnosti drugih osoba

Sirenje virusa, trojanaca, crva i ostalih zloéudnih programa
slanje neZeljenih masovnih poruka

unistavanje podataka drugih korisnika

unistavanje informaticke opreme.

Clanak 43.

Za ulenike pravila prihvatljivog koristenja interneta su:

uljudno ponasanje u virtualnom kao i u stvarnom Svijetu

odgovorno objavijivanje sadrZaja na internetu

prijavijivanje neprihvatljivih ponaSanja koristenjem IKT-e osobi od povjerenja
(uznemiravanje, vrijedanje, ismijavanje, prijetnje, nagovaranje na neprihvatljivo
ponaSanje i sl.)

koristenje IKT-e u svrhu prijenosa informacija ucenicima koji su izostali s nastave
objavljivanje podataka i fotografija iskljucivo uz dopustenje viasnika/autora

koristenje drustvenih mreZa koje su zakonski dozvoljene u odnosu na dob

kreiranje profila samo s vlastitim osobnim podacima

Cuvanje lozinke samo za sebe kako je ne bi drugi zloupotrijebili

koristenje podataka ili radova s interneta uz navodenje izvora/autora.

Clanak 44.

(1) Pravila rada i ponaSanja koja definira Politika vrijede za sve djelatnike, u€enike i vanjske
suradnike Skole.

(2) Svako nepridrzavanje ovih pravila ima negativan utjecaj za Skolu i moZe rezultirati
disciplinskim mjerama prema djelatnicima Skole ili pedagoSkim mjerama prema udenicima.
(3) Svako ponaganje protivno ovim pravilima potrebno je prijaviti u¢itelju, pedagoskoj sluzbi
ili ravnatelju Skole.

Clanak 45.

Roditeljima i ostalim posjetiteljima $kole fotografiranje/snimanje unutar Skolske zgrade te
objavljivanje snimljenih sadrZaja na dru§tvenim mre¥ama dozvoljeno je uz prethodnu pisanu
dozvolu ravnatelja.

Clanak 46.

Roditeljima se preporuduje:

djecu poticati na primjereno, odgovorno i sigurno koristenje interneta

kontrolirati kolic¢inu vremena koju djeca provode online

imati wvid u sadrZaje koje djeca posjecuju na internetu

djeci objasniti koje im opasnosti prijete te im pomoéi u traZenju kvalitetnih i
pouzdanih izvora informacija.



9. KRSENJE PRAVILNIKA

Clanak 47.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
u¢enika Skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Pravilnik, deurni ucitelj ili ravnatelj udaljit ée ga
iz prostora Skole.

10.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne
Skole Trilj.

Clanak 49.
Ovaj Pravilnik ¢e se u skradenom obliku staviti na vidljivo mjesto u mati¢noj i podru¢nim
Skolama.

Clanak 50.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu Osnovne Skole
Trilj (Klasa 012-03/16-04/1; URBROJ: 21 75-20-01-16-1) od 10. oZujka 2016.

Predsjednicg S Iskog odbora
IveGie
/Dragica%ivaljié/

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i Skole dana 7. listopada 2025. godine, a stupio je na
snagu dana 15. listopada 2025. godine.

Klasa: 011-01/25-05/1
URBROJ: 2181-303-01-25-1




